Утверждена

 Протоколом заседания комиссии

по повышению качества предоставления

государственных и муниципальных услуг 

на территории города Кузнецка Пензенской области

от 10.01.2017г. № 1

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Органы местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Пензенской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5800100010000074699

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления  услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду», утвержденный приказом комитета по управлению имуществом города Кузнецка от 02.09.2013 № 178-п (с изменениями от 30.05.2014 № 102)

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления 

услуги
	Единый портал государственных услуг

	
	
	региональный портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности 

и предназначенных для сдачи в аренду

	2 дня
	2 дня
	1) не подлежат приёму документы, имеющие подчистки или приписки, зачёркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьёзными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание

	нет
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	1) в письменном виде лично при обращении в ОМС или МФЦ;
2) почтовым отправлением;

	1) в письменном виде лично при обращении в ОМС или МФЦ;
2) почтовым отправлением;



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№п/п
	Категории лиц, 

имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление  «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности 

и предназначенных для сдачи в аренду

	
	Физические и юридические лица, 

их уполномоченные представители
	Документ, удостоверяющий личность, подтверждающий регистрацию по месту жительства, месту пребывания на территории Пензенской области
	В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	Имеется
	Уполномоченные представители
	Нотариальная доверенность
	В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	 Условие 
предоставления документа 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности 

и предназначенных для сдачи в аренду

	1
	Заявление о предоставлении услуги


	1.1. Платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение соответствующих денежных средств в качестве задатка для участия в аукционе.
	1 экз.подлинник для формирования в дело


	нет
	В соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета от 02.09.2013 № 178-п
	нет
	нет

	
	
	1.2. Учредительные документы (для юридических лиц): положение, устав, учредительный договор 
	1 экз.копий для формирования в дело (сверка личности копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника)

	нет
	В соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета от 02.09.2013 № 178-п
	нет
	нет

	
	
	1.3. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (копия решения о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности 
(для юридических лиц)
	1 экз.копий для формирования в дело (сверка личности копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника)
	нет
	В соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета от 02.09.2013 № 178-п
	нет
	нет

	
	
	1.4. Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях (для юридических лиц)
	1 экз.копий для формирования в дело


	нет
	В соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета от 02.09.2013 № 178-п
	нет
	нет

	
	
	1.5. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключения договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора является крупной сделкой (для юридических лиц)
	1 экз.копии доверенности для формирования в дело


	нет
	В соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета от 02.09.2013 № 178-п
	нет
	нет

	
	
	1.6. Опись представленных документов
	1 экз.оригинала

	нет
	В соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета от 02.09.2013 № 178-п
	нет
	нет

	
	
	1.7. Заявление об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях (для физических лиц, являющихся предпринимателями)
	1 экз.оригинала
	нет
	В соответствии с Административным регламентом, утвержденным приказом комитета от 02.09.2013 № 178-п
	нет
	нет

	2
	Документы, удостоверяющие личность заявителя 
	2.1. копия паспорта гражданина РФ заявителя  
	1 экз. копий для формирования в дело (сверка личности копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника)
	Необходимо одновременно предоставлять 
	В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	-
	-

	3
	Доверенность


	3.1. копия документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае подачи документов уполномоченным представителем)
	1 экз. копии для формирования в дело (сверка личности копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника)
	Необходимо одновременно предоставлять 
	В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности 

и предназначенных для сдачи в аренду

	
	
	1 Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
2. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	Уполномоченный орган, МФЦ
	Уполномоченный орган
	
	2 дня
	-
	Заполняется электронная форма в СИУ (система исполнения услуг)


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата

«подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности 

и предназначенных для сдачи в аренду

	
	предоставление аукционной документации


	В соответствии с постановлением Госстандарта Российской Федерации от 03.03.2003 № 65-ст «О принятии и введении в действие государственного стандарта Российской Федерации» 
	Положительный
	
	
	- в письменном виде лично при обращении в ОМС или МФЦ;
- почтовым отправлением

- в виде электронного документа
	-
	-

	
	прием заявки на участие в аукционе на право заключения договора аренды
	В соответствии с постановлением Госстандарта Российской Федерации от 03.03.2003 № 65-ст «О принятии и введении в действие государственного стандарта Российской Федерации»
	Положительный
	
	
	- в письменном виде лично при обращении в ОМС 
	
	

	
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	В соответствии с постановлением Госстандарта Российской Федерации от 03.03.2003 № 65-ст «О принятии и введении в действие государственного стандарта Российской Федерации»
	Отрицательный
	
	
	- в письменном виде лично при обращении в ОМС или МФЦ;
- почтовым отправлением

- в виде электронного документа
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности 

и предназначенных для сдачи в аренду

	1
	предоставление аукционной документации
	1.1. прием специалистом уполномоченного органа (МФЦ) заявления и документов;
	В день обращения
	- специалист уполномоченного органа;

- специалист МФЦ 
	Документационное обеспечение (формы, бланки)
	

	
	
	1.2.  проверка специалистом уполномоченного органа (МФЦ) наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	В день поступления заявления и документов


	- специалист уполномоченного органа;

- специалист МФЦ 
	
	

	
	
	1.3.  удостоверение специалистом уполномоченного органа (МФЦ) представленных копий документов в установленном порядке
	В день поступления заявления и документов (при необходимости в ходе личного обращения)

	- специалист уполномоченного органа;

- специалист МФЦ 
	
	

	
	
	1.4. регистрация заявления и представленного документа 
	В день поступления заявления и  документов
	- специалист уполномоченного органа;

- специалист МФЦ 
	
	

	
	
	1.5. предоставление аукционной документации
	2 рабочих дня

	- специалист уполномоченного органа;

- специалист МФЦ 


	
	

	2
	прием заявки на участие в аукционе на право заключения договора аренды
	2.1. Проверка документа на предмет правильности заполнения и наличие оснований для предоставления муниципальной услуги

	В день поступления заявления и документов
	Специалист уполномоченного органа
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	

	
	
	2.2 прием и регистрация заявки на участие в аукционе на право заключения договора аренды
	В день поступления заявления и документов 
	Специалист уполномоченного органа
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса  о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей,  взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности 

и предназначенных для сдачи в аренду

	- на Едином портале государственных и муниципальных услуг;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области
	-
	-
	Требуется представление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	нет
	- при личном приеме;

- по почте;
- через МФЦ, 

- в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта уполномоченного органа, Порталов


